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Formation Comptabilité Générale

Réalisez la comptabilité générale d'une entreprise. Apprenez a domicile avec nos cours vidéo de
haute qualité de notre formation comptabilité générale a distance.

FORMATION PROFESSIONNALISANTE m

@ DUREE =

=> EVALUATION
Durée estimée de l'action de ~ Tests en controle continu sur la
formation : 110 heures en e-learning plateforme en ligne durant la
a distance formation

]

@ PREREQUIS

Aucun prérequis n'est nécessaire
pour suivre cette formation

OBJECTIF DE LA FORMATION

Tenir une comptabilité générale de A a Z allant des regles de saisie aux normes comptables.



PROGRAMME DE FORMATION

MODULE 1 - Le systéme d’information comptable

©@ Comprendre les normes et systemes d’information comptables

@ Législation comptable : Maitrise des réglements et directives clés

® Documents comptables : Analyse et gestion du bilan au compte de résultat

@ Systéme d’information : Exploitation efficace des outils pour une comptabilité précise
@ Techniques actuelles : Adoption des logiciels et méthodes modernes

@ Objectif : Connaitre les particularités de la législation sociale et savoir identifier les documents
comptables

MODULE 2 - La saisie comptable

@ Saisie comptable : Maitrise de I'enregistrement dans le systeme d'information

@ Regles d’enregistrement : Assurer la conformité et la précision des écritures

@ Logiciels de dématérialisation : Approche des outils et meilleures pratiques

@ Outils comptables : Exploitation efficace des logiciels métier

@ Archivage et sécurité : Techniques d’archivage et méthodes de sauvegarde sécurisée

@ Objectif : Maitriser les regles d'enregistrement comptable, les protocoles de sauvegarde et
d’archivage, tout en étant a jour sur les outils comptables actuels

MODULE 3 - Les normes francaises et IFRS

@ Principes de base : Maitrise des fondamentaux des normes comptables

®@ Normes nationales : Comprendre les spécificités au niveau local

® Normes internationales : S'adapter aux standards mondiaux en comptabilité

© Comparaison et adaptation : Distinguer les différences et similitudes entre les normes
@ Mise en application : Assurer la conformité et I'alignement des pratiques comptables

@ Objectifs : Maitriser les normes comptables tout en assurant une veille réguliere sur les
réglementations comptables, sociales, juridiques et fiscales.

MODULE 4 - La gestion de la paie et des notes de frais
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PROGRAMME DE FORMATION

@ Environnement paie : Comprendre le cadre global et les composants de la paie

@ Droit du travail : Assimiler les réglementations et leurs implications pour la paie

@ Calcul précis : Maitriser les méthodes et outils pour une paie exacte

@ Gestion des frais : Décrypter le processus complet des notes de frais

@ Conformité et précision : Veiller a I'exactitude et a la conformité réglementaire de chaque paie

@ Objectifs : Coordonner les services, gérer la paie, établir des bulletins et distinguer les pratiques
quotidiennes efficaces.
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VOTRE EXPERIENCE

Notre plateforme d’apprentissage en ligne a été congue pour vous offrir une formation
fluide et interactive. Avec des supports variés et un acces simplifié, vous progressez a
votre rythme et dans les meilleures conditions.

LES SUPPORTS PEDAGOGIQUES

P*\f COURS VIDEO DE HAUTE QUALITE

Plongez dans nos cours vidéo de haute qualité,
disponibles 24h/24 pour un apprentissage
efficace et une expérience d'apprentissage
enrichissante.

SUPPORTS ECRITS TELECHARGEABLES

Accédez a un condensé des informations des
vidéos grace a nos supports écrits
téléchargeables, permettant une révision
efficace ou que vous soyez.

WEBINAIRES DE FORMATION

Enrichissez votre expérience d'apprentissage
avec nos webinaires interactifs ! Profitez de
discussions et de conseils enrichissants pour
élargir vos connaissances.

LA PLATEFORME DE FORMATION

- Accessible 24h/24 et 7j/7

- Facile a prendre en main

- Suivi de la progression
Possibilité de replay

Prise de rendez-vous intégrée

VOTRE REUSSITE COMMENCE ICI !

EXERCICES ET CAS PRATIQUES

Mettez en pratique ce que vous avez appris
avec nos exercices et cas pratiques congus
pour renforcer votre compréhension et affiner
vOS compétences.

QUIZ EN FIN DE MODULE

Mesurez votre compréhension avec nos quiz en
fin de module, congus pour vous auto-évaluer et
valider efficacement vos acquis.

SYNTHESES ET MISES EN SITUATION

Découvrez la réalité du métier a travers nos
saynetes et mises en situation, et plongez dans
des expériences concretes pour affiner vos
compétences.

100% EN LIGNE 1
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L' ACCOMPAGNEMENT

) Découvrez I'accompagnement sur mesure de L'Ecole Francaise concu pour garantir
== votre réussite et faciliter votre parcours de formation.

VOTRE MENTOR DEDIE :
UN PROFESSIONNEL DU SECTEUR

a Conseils pro : Vous partage des conseils et astuces
basés sur une riche expérience dans le domaine

a Evolution des compétences : Revient sur les notions
clés et donne des explications détaillées

Boost de motivation : Ecoute et encourage pour
surmonter les moments de doute et de challenge

Orientation carriére : Informe et conseille pour aider a
définir et a réaliser les objectifs professionnels

N

Retours continus : Vous fait des retours réguliers et
constructifs pour optimiser I'apprentissage

SES MISSIONS :
Vous projeter dans la réalité du secteur et partager des

conseils clés pour réussir professionnellement.

VOTRE RENDEZ-VOUS EN1CLIC
- Depuis I'onglet Agenda

- Sur le créneau qui vous convient

- Avec le mentor de votre choix

- Pour répondre a toutes vos questions

- Et bien plus encore !

VOTRE SEANCE INDIVIDUELLE VOUS ATTEND
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NOTRE OFFRE

Découvrez notre offre, élaborée pour répondre précisément a vos besoins et vous offrir une
expérience d'apprentissage unique et de qualité, adaptée a votre projet.

459.80€ |[nhintlovvai

CONTENUS PEDAGOGIQUES

\/ Cours vidéo animés par des formateurs experts
produits dans nos studios

\/ Fiches synthése et supports PDF téléchargeables
\/ Approche pratique : quiz, exercices et mises en situation

\/ Acces illimité aux contenus a vie*

ACCOMPAGNEMENT EXPERT

\/ Masterclass interactives animées en direct par un
professionnel du secteur

\/ Séances de mentorat avec un expert de votre filiere
pendant 5 mois

\/ Accompagnement personnalisé par nos coachs jusqu’a
la certification

* Sous réserve de terminer votre formation dans les délais impartis

LES FINANCEMENTS
Pour faciliter I'accés a nos formations, plusieurs financements sont a votre

disposition. Vous pouvez choisir de financer votre formation :

|/\/| Avec votre carte bancaire au comptant ou en mensualités

€ Par votre entreprise grace a son Plan de Formation ou son Opérateur de
compétences

7/14
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LES AVIS DE NOS
APPRENANTS

Jacques — ¥ % Y K
99—

Merci a Quentin pour son implication pendant toute ma formation !

Le projet

Aprés sa formation en comptabilité avec L’Ecole Francaise, Jacques s'est senti prét a relancer sa carriére. Il a
rapidement obtenu un entretien dans un cabinet comptable de sa région, ou ses connaissances et sa motivation
ont fait la différence. Le soir méme, il recevait une proposition d’'embauche pour un poste d’assistant comptable.
Aujourd’hui, il s'épanouit pleinement dans ses nouvelles fonctions, accompagné par un expert-comptable
bienveillant qui continue de le guider dans sa progression.

99 — MarinaD ) 6 6 6 & ¢

Un accompagnement au top, des contenus de qualité, je me sens préte a exercer
mon nouveau métier !

99 — ClaudieB O & 6 & ¢

‘ Des intervenants trés compétents et un suivi régulier.

99 — DenisG ' & 6.6 & ¢

La disponibilité des interlocuteurs est appréciable. Que ce soit avant de débuter la
formation ou lorsque celle-ci a débuté.

99 — Alains. ' & 6.6 6 ¢

Tres bonne organisation la formation s’est concrétisée conformément a ce qui
était prévu.
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LES POINTS CLES

s ™y
© AccOMPAGNEMENT *5) COMPETENCES
Coaching personnalisé Cours vidéo accessibles a vie
Profitez de 'accompagnement 100% sur mesure. Accédez a vos contenus de formation en illimité
pour avancer sereinement dans votre formation. et 'ensemble de leurs mises a jour a vie.
Mentorat illimité Préparation aux examens
Profitez de séances privées avec un expert Annales, examens blancs, conseils, obtenez votre
du secteur. Corrections d’'exercices, révisions, diplome dans les meilleures conditions.
projet professionnel, il vous guide vers la
réussite. Approche pratique
Entrainez-vous grace aux nombreux exercices,
Service client prioritaire quiz et cas pratiques disponibles.
Un probléme ? Une question ? Un besoin ?
Obtenez une réponse dans les plus brefs
délais par mail ou par téléphone.
L. -

EXPERTISE

Conférence spécialisées
Profitez de 'accompagnement 100% sur mesure
pour avancer sereinement dans votre formation.

Masterclass interractives

Vivez des moments d'échanges avec un
professionnel du secteur autour de thématiques
clés en lien avec votre formation.

L O




LE SECTEUR

LES ENJEUX ACTUELS

Les enjeux actuels de la comptabilité se situent entre technologie et régulation. Avec des
transactions toujours plus complexes, I'adoption d’outils numériques avancés est cruciale.
Parallelement, le respect des normes et la transparence sont essentiels pour maintenir la confiance
des parties prenantes.

Digitalisation des processus

Face a la montée de la digitalisation et de I'lA, le role du comptable évolue. Il se doit de maitriser les
outils numériques, non seulement pour traiter les données, mais aussi pour optimiser la précision
des comptes.

Opportunité : cette transformation ouvre la voie a une demande accrue de comptables qualifiés en
outils technologiques et systemes comptables avancés.

Respect des normes internationales

La globalisation exige une application méticuleuses des normes comptables internationales. Les
comptables doivent constamment se mettre a jour, s'assurant que les entreprises respectent ces
normes tout en maximisant leur rentabilité.

Opportunité : les entreprises recherchent des professionnels qualifiés pour garantir la conformité
tout en exploitant les avantages fiscaux possibles.

Gestion des risques financiers

Le paysage économique actuel est plein de défis. Les comptables doivent étre aptes a identifier,
évaluer et mitiger les risques financiers, en garantissant que les entreprises restent solvables et
compétitives.

Opportunité : dans un monde financier instable, la demande est forte pour des comptables capables
d’offrir des conseils stratégiques solides, d'analyser les risques potentiels et de guider les
entreprises vers une croissance durable.

LES GRANDES LIGNES

Taches variées : Enregistrement des transactions, Etablissement des
bilans, Déclarations fiscales, Analyse financiere, Traitement des
factures

Environnement de Travail : Bureaux comptables, entreprises, cabinets
d’expertise, administrations, associations.

Compétences Requises : Rigueur et précision, Maitrise des outils
comptables, Connaissances fiscales, Capacités analytiques &
organisationnelles

Perspectives de Carriére : Vers des postes de responsabilité, comme
chef comptable ou controleur de gestion.
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Modalités

Modalités d'assistance du stagiaire lors de la séquence de formation réalisée a distance
1- Les compétences et les qualifications des personnes chargées d'assister le bénéficiaire de la
formation :

Florence Tersiguel : Alexandre Tirman :

Master of Science in Management — Kedge Directeur des consultants pédagogiques de
Business School, spécialisation Marketing L'Ecole Francaise, assisté d’'une équipe de
Management, Directrice de la formation de conseillers experts métiers dédiés par parcours
L’Ecole Francaise, accompagnée de son équipe de formation.

pédagogique.

2- Les modalités techniques selon lesquelles le stagiaire est
accompagné ou assisté, les périodes et les lieux mis a sa
disposition pour s’entretenir avec les personnes chargées de
I'assister ou les moyens dont il dispose pour contacter ces
personnes

Pendant toute la durée de la formation, le stagiaire est
accompagné dans tous les cas via la messagerie intégrée a la
plateforme e-learning de L'Ecole Francaise.

Il peut également solliciter un accompagnement technique ou
pédagogique par e-mail a I'adresse :
support@lecolefrancaise.fr. Le stagiaire peut solliciter un ou
plusieurs rendez-vous personnalisés avec un professionnel
expert via la plateforme Calendly intégrée dans la plateforme
e-learning.

Les professionnels experts disposent des qualités suivantes :
fibre pédagogique, aisance orale, écrite et relationnelle,
expertise métier.

3- Les délais dans lesquels les personnes en charge de son
suivi sont tenues de I'assister en vue du bon déroulement de
I'action, lorsque cette aide n'est pas apportée de maniéere
immédiate.

i

Y : " *u‘ﬂ‘ :
dans un délai maximal de 7 jours aprés I'envoi d’'un e-mail a e 4 eI

Dans tous les cas, une assistance sera apportée au stagiaire

I'adresse suivante :
support@lecolefrancaise.fr

n


support@lecolefrancaise.fr
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Modalités

EVALUATION DES RESULTATS ET MODALITES
DE SUIVI DE L’ACTION DE FORMATION

Chaque complétion d’un chapitre (ex. : cours vidéo) de la
plateforme de formation a distance est enregistrée et
conservée dans la base de données MySQL de la plateforme.
Un rapport nominatif peut étre édité a tout moment pour
vérifier I'assiduité et la complétion des chapitres, et suivre
I'exécution de I'action.

Au cours de la réalisation de la séquence de I'action de
formation a distance, les acquis des stagiaires seront évalués
grace a différents tests en ligne (quiz type QCM, étude de cas,
mise en situation, etc.).

Des e-mails de relance pourront également étre adressés au
Stagiaire, lorsque celui-ci n’aura pas exécuté la totalité de
I'action de formation.
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ACCESSIBILITE
HANDICAP

Nos formations sont accessibles aux personnes en situation de handicap physique a la condition
qu’elles puissent utiliser un ordinateur, une tablette et/ou un smartphone. Les personnes
malentendantes et malvoyantes ne pourront toutefois pas bénéficier de maniére autonome de
I'ensemble des services proposés :

Les personnes malentendantes ne pourront pas
exploiter I'audio de nos contenus vidéo et les formats
podcast quand ils sont proposés, ni bénéficier des
rendez-vous téléphoniques avec nos mentors.

Resteront accessibles : les visuels de nos contenus

vidéos, nos supports de formation écrits (qui, selon le

type de formation choisie, peuvent couvrir plus de 80 %

des contenus vidéo) et la réalisation des quiz en ligne I
nécessaires a la réalisation de la formation. |

Les personnes malvoyantes ne pourront pas exploiter
les visuels de nos contenus vidéos et nos supports de
formation écrits, ni réaliser les quiz en ligne sans étre
accompagneées.

Resteront accessibles : 'audio de nos contenus vidéo,
les formats podcast quand ils sont proposés et les
rendez-vous téléphoniques avec nos mentors.
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https://www.instagram.com/lecolefrancaise.fr/?hl=fr
https://www.linkedin.com/school/ecole-francaise/
https://www.facebook.com/lecolefrancaise.fr/



